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All’albo on line 

Amministrazione Trasparente 

 Categoria: Bandi di gara e contratti 

Al sito web dell’Istituto 

 Sezione: PNRR Competenze STEM e 
multilinguistiche 

Agli Atti dell’Istituto 

 
 

Oggetto: PIANO NAZIONALE DI RIPRESA E RESILIENZA Missione 4 – Istruzione e Ricerca – 
Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle 
Università – Investimento 2.1: Didattica digitale integrata e formazione alla transizione 
digitale del personale scolastico - Formazione del personale scolastico per la transizione 
digitale (D.M. 66/2023) 
CUP G74D23004630006  
Codice progetto M4C1I2.1-2023-1222-P-33130  
Titolo: Formazione digitale 

 
Avviso di selezione rivolta al personale interno per il conferimento di n. 22 incarichi 
individuali aventi ad oggetto le seguenti attività: 

 n. 3 TUTOR in percorsi di formazione sulla transizione digitale; 
 n. 8 TUTOR nei laboratori di formazione sul campo; 

 n. 3 ESPERTI in percorsi di formazione sulla transizione digitale; 
 n. 8 ESPERTI nei laboratori di formazione sul campo. 

 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTO il proprio Decreto prot. n. 9680 del 8/10/2024, per l’avvio di una procedura di selezione 
per il conferimento degli incarichi di cui all’oggetto, e che costituisce parte integrante del 
presente avviso di selezione 

EMANA 

IL SEGUENTE AVVISO DI SELEZIONE INTERNA 
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Articolo 1 - Oggetto dell’incarico 

Il presente Avviso di selezione (a seguire, anche «Avviso») è diretto al conferimento di n. n.22 
incarichi individuali aventi ad oggetto le seguenti attività: 

 n. 3 TUTOR in percorsi di formazione sulla transizione digitale; 
 n. 8 TUTOR nei laboratori di formazione sul campo; 
 n. 3 ESPERTO in percorsi di formazione sulla transizione digitale; 
 n. 8 ESPERTO nei laboratori di formazione sul campo. 

 
Nello specifico, gli incarichi da attribuire prevedono la realizzazione dei seguenti percorsi 
formativi, pei i quali è prevista la remunerazione delle figure professionali coinvolte, a 
norma della nota MIM “Istruzioni Operative”, come di seguito indicato: 

 

  N. 3 PERCORSI FORMATIVI: Percorsi formativi erogati a gruppi di almeno 15 partecipanti che conseguiranno 
l'attestato finale. I percorsi formativi saranno svolti in presenza, on line o in modalità ibrida (in presenza e 
on line), in coerenza con i quadri di riferimento europei per le competenze digitali DigCompEdu e 
DigComp 2.2, con rilascio finale di specifica attestazione 

tematiche n.ore 
 

UCS Personale 
 
 

CODING STORITELLING 
STAMPANTE 3D 
GAMIFICATION 
ROBOTICA 
INCLUSIONE COL 
DIGITALE (n. 3 corsi) 

20  
34 €/h  tutor 
 
 
122EURO/H ESPERTO 

 
 

N. 8 Percorsi formativi: Laboratori di formazione in 
presenza su tecnologie didattiche e delle metodologie 
didattiche innovative connesse, in contesti didattici 
reali o simulati all’interno di setting di apprendimento 
innovativi, anche in coerenza con la linea di 
investimento “Scuola 4.0”, erogati a gruppi di almeno 
5 unità che conseguono l’attestato finale.. Ciascun 
incontro è tenuto da un formatore esperto in 
possesso di competenze digitali e didattiche 
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Uno stesso tutor/esperto può svolgere più incarichi all'interno di più tipologie di attività 
senza che vi sia incompatibilità, chiaramente in orario non coincidente. 

Gli incarichi da attribuire ai tutor prevedono l’espletamento delle seguenti prestazioni: 

Ruolo di figura professionale ESPERTO 

 Verificare e certificare i livelli di ingresso, ai sensi del quadro QCER, dei 
destinatari individuati in sede di candidatura 

 Verificare e certificare i livelli di uscita, ai sensi del quadro QCER, dei 
destinatari individuati in sede di candidatura 

 Individuare le aree tematiche in cui dividere il percorso 

 Rimodulare il percorso formativo a seconda della aspettative 

 Definire gli obiettivi da raggiungere e predisporre gli strumenti di 
valutazione del raggiungimento degli stessi 

 Comunicare preventivamente eventuali impedimenti all’attività di docenza 
per eventuale                           tempestiva rimodulazione del calendario 

 Effettuare durante il percorso valutazioni finali per la certificazione 
dell’Unità Formativa   Didattica di competenza 

 Condividere periodicamente con il GRUPPO DI LAVORO e con il Dirigente 
Scolastico i risultati raggiunti 

 Caricare la documentazione in piattaforma di gestione ove richiesto 

 Controllare l’avanzamento dei percorsi 

documentate, coadiuvato da un tutor. 

tematiche n.ore 
UCS personale 

GAMIFICATION, INCLUSIONE COL DIGITALE 
(n. 2 corsi) 

15 34 €/h tutor 
122 €/h    esperto 

STORYTELLING, ROBOTICA EDUCATIVA, INCLUSIONE 
COL DIGITALE 
(n. 2 corsi) 

15 34 €/h tutor 
122 €/h    esperto 

 (n. 1 corsi) 
CYBERSECURUTY 

15 34 €/h tutor 
122 €/h    esperto 

(n. 1 corsi) 
AMMINISTRAZIONE DIGITALE 

15 34 €/h tutor 
122 €/h    esperto 

(n. 1 corsi) 
INTELLIGENZA ARTIFICIALE 

15 34 €/h tuto122 
€/h    esperto r 
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 Alimentare la piattaforma di avanzamento 

 Redigere relazione periodica concordata con il Team 

 Redigere relazione finale individuale contenente obiettivi strategie 
metodologie e strumenti utilizzati, metodi di misurazione adottati e livelli 
raggiunti da ogni singolo alunno. 

Ruolo di figura professionale TUTOR 
 garantire il collegamento didattico, organizzativo e amministrativo col D.S., con il 

Comitato di pratiche per l’apprendimento e col D.S.G.A; 
 partecipare alle riunioni periodiche di carattere organizzativo pianificate dal Dirigente 

Scolastico; 

 collaborare con l’esperto alla co-programmazione e all’articolazione analitica dei 
percorsi formativi; 

 svolgere le attività in presenza, rispettando il calendario previsto; 
 facilitare i processi di apprendimento degli allievi e collaborare con gli esperti 

nella conduzione delle attività del percorso formativi; 
 rilevare le presenze degli alunni e registrare gli argomenti svolti sull’apposita 

piattaforma ministeriale 

 segnalare in tempo reale se il numero dei partecipanti scende al di sotto del minimo 
previsto (pari a 15); 

 monitorare lo svolgimento delle attività progettate, contattando gli alunni in caso 
di assenza ingiustificata e sollecitandone la regolare partecipazione; 

 facilitare l’attuazione di momenti di valutazione secondo le diverse esigenze 
didattiche; 

 partecipare con gli esperti alla valutazione/certificazione degli esiti formativi degli 
allievi; 

 mantenere il contatto con i Consigli di Classe di appartenenza dei corsisti per 
monitorare la ricaduta dell’intervento sul curricolare; 

 consegnare a conclusione dell’incarico una relazione finale sull’attività di tutoraggio 
svolta; 

 curare la raccolta di eventuale materiale didattico prodotto, al fine della creazione di 
uno specifico archivio. 

Articolo 2 - Requisiti e titoli richiesti 
1. Possono partecipare alla selezione i candidati (a seguire, anche “Partecipanti”) che, 

alla data di scadenza del bando: 

i. abbiano la cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione europea; 
ii. abbiano il godimento dei diritti civili e politici; 
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iii. non siano stati esclusi dall’elettorato politico attivo; 
iv. possiedano l’idoneità fisica allo svolgimento delle funzioni cui la presente 

procedura di selezione si riferisce; 
v. non abbiano riportato condanne penali e non siano destinatari di provvedimenti che 

riguardano 
l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti 
amministrativi iscritti nel casellario giudiziale; 

vi. non siano stati destituiti o dispensati dall’impiego presso una Pubblica 
Amministrazione; 

vii. non siano stati dichiarati decaduti o licenziati da un impiego statale; 
viii. non si trovino in situazione di incompatibilità, ovvero, nel caso in 

cui sussistano cause di incompatibilità, si impegnano a comunicarle 
espressamente e tempestivamente, al fine di consentire l’adeguata 
valutazione delle medesime; 

ix. non si trovino in situazioni di conflitto di interessi, neanche potenziale, che 
possano interferire con l’esercizio dell’incarico; 

x. siano in possesso di titoli idonei alla tipologia di intervento e all’incarico da svolgere; 
xi. siano in possesso di esperienza nel settore di pertinenza inerente all’incarico 

oggetto di selezione; 

2. Tutti i requisiti per l’ammissione devono essere posseduti e comprovati alla data di 
scadenza del termine utile per la presentazione delle domande. L’accertamento 
della mancanza di uno solo dei requisiti prescritti per l’ammissione, sarà motivo di 
esclusione dalla selezione. 

3. I Partecipanti alla selezione attestano il possesso dei sopraelencati requisiti di 
partecipazione mediante dichiarazione sostitutiva, ai sensi del D.P.R. 445/2000, 
contenuta nella domanda di partecipazione, che dovrà essere debitamente 
sottoscritta. 

4. L’Istituzione scolastica si riserva di effettuare le verifiche circa il possesso dei 
requisiti di cui al presente articolo. 

 
Articolo 3 - Criteri di selezione 
Per la selezione degli aspiranti si procederà alla valutazione del curriculum vitae e 
all’attribuzione di punteggi relativi agli elementi di valutazione in base alle griglie di valutazione 
allegate. 

Non saranno prese in considerazione le candidature incomplete o non debitamente 
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sottoscritte. L’esito della selezione sarà affisso all’albo della scuola. Questa Istituzione 
Scolastica si riserva di procedere al conferimento dell’incarico anche in presenza di una sola 
candidatura. Nel caso di parità di punteggio tra candidati verrà selezionato il candidato più 
giovane di età. In caso di ulteriore parità si procederà per sorteggio. 

 
Articolo 4 - Durata dell’incarico 
L’attività oggetto dell’incarico avrà una durata pari ai tempi di realizzazione del progetto, 
considerato che le attività progettuali oggetto del presente avviso si svolgeranno a decorrere 
dall’atto di individuazione proseguiranno nell’a.s. 2024/25 e dovranno concludersi entro il 
30/09/2025. 
L'eventuale differimento del termine di conclusione dell'incarico originario è consentito, in 
via eccezionale, al solo fine di completare il progetto e per ritardi non imputabili al 
collaboratore, ferma restando la misura del compenso pattuito in sede di affidamento 
dell'incarico, nonché il rispetto delle tempistiche previste dalla normativa nazionale e 
comunitaria di riferimento. 

 
Articolo 5 - Corrispettivo e modalità di remunerazione 

Il corrispettivo stabilito per la remunerazione dei tutor, come indicato nella nota MIM 
“Istruzioni Operative”, è definito come segue: 

- 34,00 €/h onnicomprensivo per l’incarico di Tutor in percorsi di formazione sulla 
transizione digitale; 

- 34,00 €/h onnicomprensivo per l’incarico di Tutor nei laboratori di 

formazione sul campo 

- 122 EURO/h onnicomprensivo per l’incarico di esperto in percorsi di 

formazione sulla transizione digitale; 

- 122 EURO/h onnicomprensivo per l’incarico di Tutor nei laboratori 

di formazione  

I compensi sopra riportati, non essendo di tipo forfettario, andranno correlati alle ore 
effettivamente prestate, registrate negli appositi timesheet e sull’apposita piattaforma 
ministeriale e comunque nel limite orario massimo sopra indicato. 

Il corrispettivo verrà erogato a completamento dell’attività, sulla base dell’effettiva 
erogazione dei fondi e della disponibilità degli accreditamenti disposti dagli Enti deputati. 
Pertanto nessuna responsabilità, in merito ad eventuali ritardi nei pagamenti, indipendenti 
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dalla volontà dell’Istituzione scolastica, potrà essere attribuita alla medesima. 

 
Articolo 6 - Modalità e termini di presentazione delle candidature 
Gli interessati dovranno far pervenire la propria candidatura, a pena di esclusione, entro e non 
oltre le ore 09:00 del giorno 24/10/2024, con oggetto CANDIDATURA TUTOR E/O ESPERTO 
“FORMAZIONE DIGITALE” a mezzo peo all’indirizz: paic8am00q@istruzione.it esclusivamente 
in formato PDF. 

L’istanza di partecipazione, dovrà essere redatta in conformità all’Allegato 1 – Domanda di 
partecipazione, e deve essere corredata dai seguenti altri allegati: 

- Allegato 2 e 2b  – Griglia valutazione titoli; 

- Allegato 3 – Dichiarazione di insussistenza delle cause di incompatibilità; 

- Allegato 4 –Consenso trattamento dati personali; 

- Curriculum Vitae in formato europeo che dovrà essere redatto evidenziando 
i titoli valutabili ai fini della presente selezione corredato di fotocopia del 
documento di identità in corso di validità. 

- Curriculum Vitae in formato europeo anonimizzato (l’anonimizzazione 
consiste nella cancellazione di qualunque identificativo personale quale nome, 
indirizzo, data di nascita, etc. che possa ricondurre ad una persona fisica) 

Ciascun documento dovrà essere debitamente datato e sottoscritto dal candidato. 
 
I tutor  e  gli esperti  che si candidano per più percorsi formativi devono produrre una domanda 
con relativa certificazione per ogni percorso richiesto. 

Non si terrà conto delle domande: 

- pervenute oltre il termine di cui sopra; 

- incomplete o prive di firma; 

- prive di uno o più degli allegati; 

- con allegati compilati in maniera non corretta e idonea; 

- prive del curriculum vitae in formato europeo. 

L’Istituzione scolastica potrà richiedere integrazioni rispetto alla documentazione presentata dai 
candidati. 

L’Istituzione avrà, altresì, la facoltà di procedere a idonei controlli sulla veridicità del contenuto delle 
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dichiarazioni sostitutive. 

 
Articolo 7 - Commissione di valutazione 

La Commissione è composta da n. 3 membri in possesso di specifiche professionalità nelle 
materie oggetto dell'Avviso di selezione ed è nominata dal Dirigente scolastico dopo la 
scadenza del termine per la presentazione delle istanze di partecipazione. 

Ad essa compete l’organizzazione dei lavori istruttori, la verifica dei requisiti di 
ammissibilità, la valutazione dei candidati e la formazione della graduatoria. 

Nello svolgimento dei suoi compiti, la Commissione redige apposito verbale contenente i 
criteri di valutazione e i giudizi attribuiti a ciascun candidato, cui seguirà decreto della 
Dirigente Scolastica di pubblicazione della graduatoria provvisoria. 

 
Articolo 8 – Pubblicazione delle graduatorie 
Al termine della valutazione da parte della commissione sarà pubblicata la graduatoria 
provvisoria dei candidati. 

La pubblicazione della graduatoria ha valore di notifica agli interessati che, nel caso 
ne ravvisino gli estremi, potranno produrre reclamo entro gg. 5 (cinque) dalla 
pubblicazione. 

In caso di reclamo, il Dirigente Scolastico esaminerà le istanze ed apporterà le eventuali 
modifiche in fase di pubblicazione della graduatoria definitiva. 

La graduatoria provvisoria e quella definitiva saranno pubblicate all’Albo on-line e sul sito 
dell’Istituzione Scolastica. 

Articolo 9 – Attribuzione dell’incarico 

L’attribuzione dell’incarico al personale interno avverrà tramite provvedimento ad 
personam secondo la normativa vigente. 

L’incarico sarà stipulato anche in presenza di un solo curriculum rispondente alle esigenze 
progettuali. La prestazione deve essere svolta personalmente dal soggetto individuato. 

Questa Istituzione Scolastica potrà recedere anticipatamente dal rapporto, senza 
preavviso, qualora l’incaricato non presti la propria attività conformemente agli indirizzi 
impartiti e/o non svolga la prestazione nelle modalità pattuite, liquidando lo stesso in 
relazione allo stato di avanzamento della prestazione. 
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Articolo 10 – Modalità di svolgimento della procedura di selezione 
La presente procedura è espletata in conformità ai principi di trasparenza, pubblicità, parità 
di trattamento, buon andamento, economicità, efficacia e tempestività dell’azione 
amministrativa. 

La presente procedura è rivolta esclusivamente al personale interno all’Istituzione Scolastica. 

In caso di impossibilità di sopperire al proprio fabbisogno mediante personale interno, si 
potrà alla pubblicazione di un nuovo avviso di selezione rivolto al personale interno, al 
personale di altra Istituzione scolastica, a personale dipendente di altra Pubblica 
Amministrazione e/o a soggetto privato esterno. 

 
Articolo 11 - Codice di comportamento dei dipendenti pubblici 
 I soggetti individuati secondo le modalità e la procedura sopradescritta, dovranno 
attenersi agli obblighi di condotta, per quanto compatibili, previsti dal Codice di 
comportamento dei dipendenti del Ministero dell’Istruzione, adottato con D.M. del 26 
aprile 2022, n. 105. 

 
Articolo 12 - Trattamento dei dati personali 
Con la presente si informa la che i dati forniti per le finalità connesse all’oggetto del presente 
documento saranno trattati dal Titolare in conformità alle disposizioni del Codice privacy 
(D.Lgs.196/2003 novellato dal D.Lgs.101/2018) e del Regolamento UE2016/679(GDPR). Più 
specificamente, in linea con quanto previsto dagli art.13 e  14 del Regolamento, il Titolare 
indica i modi e i termini di tale trattamento nelle informative pubblicate nella sezione dedicata 
alla Privacy e Protezione dei dati personali Del sito WEB dell’Istituto, al link: 
https://netcrm.netsenseweb.com/scuola/privacy/netsense/paic8am00q  
Se il trattamento dei dati connesso all’oggetto del presente documento non rientrasse nei casi 
indicato nella sopracitata informativa, l’Istituto ne allegherà una specifica.  

Titolare del trattamento dei dati 

Titolare del trattamento dei dati è l’Istituto Comprensivo “Giotto-Cipolla di via Giotto 41 Palermo 
al quale ci si potrà rivolgere per esercitare i diritti degli interessati, scrivendo all’indirizzo PEC: 
paic8am00q@pec.istruzione.it 
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Scuola secondaria di primo grado “Cipolla”: Via Caravaggio,7 – 90145 Palermo (PA)-091 202220 
Scuola Primaria “Palagonia”: Via P.pe di Palagonia,46 –  90145 (PA)-091 305777 

Scuola dell’Infanzia e Primaria “Umberto Giordano”:Via Daidone 24 - 90144 Palermo (PA)-091301448 
paic8am00q@istruzione.it -paic8am00q@pec.istruzione.it sito web www.icsgiottocipolla.edu.it 

Codice Meccanografico PAIC8AM00Q - C.F. 97279220822 - Codice Univoco UFRRZB - Cod. IPA istsc_paic8am00q 

 

Articolo 13 – Responsabile del procedimento 
Ai sensi della legge 7 agosto 1990, n. 241, il Responsabile del procedimento per la 
presente procedura                   è la prof.ssa Gloria Casimo, in qualità di Dirigente Scolastica, e-mail 
istituzionale paic8am00q@istruzione.it , numero telefonico 080.5741819. 

 

Articolo 14 – Pubblicizzazione della procedura di selezione 
1. Il presente Avviso è pubblicato sull’albo on line dell’Istituzione scolastica, 
all’amministrazione trasparente sezione “Bandi di gara e contratti - Atti delle amministrazioni 
aggiudicatrici e degli enti aggiudicatori distintamente per ogni procedura” e al sito web della 
scuola sezione PNRR DM 66/2023 - Formazione del personale scolastico per la transizione 
digitale. 

 
Articolo 15 - Norme di rinvio 

1. Per quanto non espressamente previsto dal presente Avviso, si rinvia al d.lgs. n. 
165/2001, al codice civile e alle altre norme vigenti. 

 

ALLEGATI al presente Avviso pubblico: 
1. All.1 – Istanza candidatura 
2. All. 2 e 2B–Tabelle titoli 
3. All.3 –Consenso trattamento dati personali 
4. All.4 –Autodichiarazione personale interno PNRR 

 

Il Dirigente Scolastico 
Gloria Casimo* 
*Firma digitale 
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